附件5

“和包”支付交党费操作流程及注意事项

操作流程：

党费管理员可通过 https://df.cmpay.com/ 登录和包交纳党费管理后台——进入上传党费（下载模板文件填写，党费交纳截止日期至每月最后一天）

2、党员可通过下载包支付APP，进行实名认证，在线交纳党费。

注意事项：

1、根据市委两新工委工作要求，为确保党费收缴安全及稳定性，设置各党组织书记为党组织党费管理员。

2、和包交纳党费必须当月交纳，不能补交上月或提前交纳下月党费，请党费管理员通过管理后台于每月月初上传党费交纳表，提醒党员每月按时交纳党费。

3、律所党委或党总支需进入后台——组织管理——添加下级组织（组织名称：中共某某律师事务所第几支部委员会，组织类型选“普通党支部”），——进入授权，添加各党支部书记为党费管理员，完成以上流程，再请各党支部管理员登录后台进行后续流程。

4、各律所党组织每半年通过和包管理后台进入上交党费至中共长沙市律师行业委员会。（党委办会统一发通知）

5、如果律所党组织改选书记，请凭中共长沙市律师行业委员会正式批复联系市律师行业党委办更改党费管理员。

6、请各律所党组织提示党员使用和包交纳党费时，注意账户安全，不要随意点击不明链接，不要泄露密码、验证码等。

7、关于和包支付使用问题，请咨询长沙市律师行业党委办公室0731-85409834 罗倩。

